2005级本科毕业论文指导工作安排
（1） 2008年11月24日，指导教师从教务处主页－文件下载－教务管理（http://www.shufe.edu.cn/jiaowu/html/down.htm），查询、下载或打印以下文件：论文撰写规范、论文样稿。或者直接在导师选择系统——系统公告中下载。
（2） 2008年11月24日以后，指导老师可以开始撰写“上海财经大学本科生毕业论文指导记录”。

（3） 2008年12月22日之前，在导师的指导下，学生撰写好开题报告，于12月22日——12月25日提交论文开题报告到经济学院教学办611室。

（4）2008年12月26日——2月13日，学生收集资料，拟定大纲；
（5） 2009年3月16日前学生完成论文初稿，并交导师初审。

（6） 2009年4月17日前学生完成论文修改稿，并通过网络上传毕业论文电子版，需在系统中经导师审核后方可。否则不予以参加论文答辩。学生和老师一起填写好“上海财经大学本科生毕业论文指导记录”（学生和教师都要签名）
（7） 2009年4月20日——4月22日，学院将系统中符合答辩要求的学生毕业论文封皮等材料下发给辅导员，按名单统一发给学生，学生填写好相关内容。
（8）2009年4月20日前，指导教师在“上海财经大学毕业论文评阅书”中写好“指导老师评语”和相应的成绩，提交给经院本科教务。

（9）2009年4月23日——4月24日，指导教师督促学生将“上海财经大学本科生毕业论文指导记录”（教师和学生都要签名） 、四份最终版毕业论文打印稿（与上传毕业论文完全一致）、一份装订好封皮的毕业论文（含本科论文声明和学生签名）、填写过基本信息的答辩记录和毕业论文资料袋封皮提交给经院本科教务。
（10） 2009年4月27日前，学院指定论文评阅人，评阅人在“上海财经大学毕业论文评阅书”中写好评语和相应的成绩。
（11）2009年4月20日——4月24日，学院对毕业论文进行诚信检查，如果发现论文有抄袭问题，一律被认定为不合格。
（12）2009年4月27日—5月12日，学院对满足答辩资格的学生进行论文答辩。

（13） 2009年5月26日—6月5日毕业论文总评，并评出我院的优秀论文。
注意事项：
· 严格按照学校的论文规范要求对学生进行指导；

· 所有的记录都应使用黑色水笔书写，不得使用圆珠笔。

· 监督自己的学生严格按照节点完成论文的写作。
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